Krajowe Biuro Wyborcze

Delegatura w Legnicy

Zadania obstugi informatycznej miejskiej i obwodowych komisji do spraw referendum,
dotyczace ustalenia wynikéw glosowania i wyniku referendum gminnego
w sprawie odwotania Burmistrza Przemkowa przed uptywem kadenciji,
zarzadzonego na dzien 20 pazdziernika 2013 r.

Wsparcie informatyczne miejskiej i obwodowych komisji do spraw referendum
dotyczgce ustalenia wynikéw gtosowania i wyniku referendum gminnego polega na
stosowaniu przez komisje oprogramowania komputerowego udostepnianego przez
Panstwowg Komisje Wyborcza.

W przypadku komisji obwodowych jest to aplikacja o nazwie ,Kalkulator Wyborczy”.
Do tej aplikacji osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng (operator), przy uzyciu
indywidualnej licencji operatora wprowadza ustalone przez komisje wyniki gtosowania
w obwodzie. Przewodniczacy komisji zatwierdza indywidualng licencja wprowadzone przez
operatora dane. Nastepnie drukowany jest protokét gtosowania, w trzech egzemplarzach.
Ostatnig czynnoscig jest wystanie protokotéw w wersji elektronicznej do systemu Komisarza
Wyborczego przez operatora komisji.

Miejska komisja do spraw referendum stosuje program ,System TKW”. W systemie
tym petnomocnik do spraw obstugi informatycznej miejskiej komisji do spraw referendum,
uzywajac indywidualnej licencji pobiera z serwera PKW elektroniczne wersje protokotéw
obwodowych i weryfikuje je z protokotami otrzymanymi w wersji papierowej. Nastepnie
dokonuje agregacji danych i wspomaga komisje w ustaleniu wynikéw referendum drukujgc
protokét wynikéw referendum. Ostatnim etapem jest przestanie wynikéw referendum do
systemu Komisarza Wyborczego w Legnicy.

I. Zadania do dnia gtosowania.

Przewodniczacy komisji obwodowej odbiera, za posrednictwem petnomocnika do spraw
obstugi informatycznej miejskiej komisji do spraw referendum, login i hasto upowazniajgce
do ztozenia zgdania wydania licencji oraz, po zatwierdzeniu i podpisaniu zgdania, do
pobrania, z systemu komputerowego dostarczonego komisji przez Paristwowg Komisje
Wyborczg, licencji do uwierzytelniania danych z protokotéw glosowania sporzadzanych
w systemie informatycznym, i ich zapisu na nosniku elektronicznym. W przypadku gdy
przewodniczacy komisji nie moze odebrac¢ loginu i hasta, odbioru dokonuje, na podstawie
pisemnego upowaznienia wystawionego przez przewodniczagcego komisji, zastepca




przewodniczgcego komisji. Odbiér loginu i hasta — wytgcznie po okazaniu dokumentu
tozsamosci oraz dokumentu potwierdzajgcego petnienie funkcji w komisji osobie
dokonujacej przekazania — potwierdza sie na pismie. Protokét odbioru otrzymuje organ
dokonujacy przekazania, a jego kopie wiacza sie do dokumentacji komisiji.

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej przed odczytaniem
tego loginu i hasta przez osoby niepowotfane. Na kartce zostang umieszczone dane
identyfikujgce komisje, dla ktérej przeznaczone sg login i hasto (okreslenie gminy, numeru
i siedziby wtasciwej obwodowej komisji do spraw referendum oraz imie i nazwisko
przewodniczacego komisji obwodowej). Przewodniczacy skiada zadanie wydania licencji
najpézniej w dniu 17 paidziernika 2013 r. do godziny 14%, a najpézniej w dniu
18 pazdziernika 2013 r. do godziny 14 pobiera licencje.

W trakcie procedury sktadania zgdania wydania licencji przewodniczacy ustala indywidualne
hasto zabezpieczajgce te licencje. Przewodniczgcy komisji zabezpiecza otrzymang licencje
przed dostepem innych oséb.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu lub hasta przed ztozeniem zgdania
wydania licencji lub pobraniem licencji albo utraty licencji przewodniczacy komisji
niezwlocznie kontaktuje sie z petnomocnikiem do spraw obstugi informatycznej miejskiej
komisji do spraw referendum w celu uniewaznienia utraconego loginu i hasta lub licenc;ji
i otrzymania nowego loginu i hasta. Na podstawie nowego loginu i hasta przewodniczacy
komisji moze ztozy¢ zadanie wydania licencji i pobra¢ nowa licencje.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania poufnosci przekazanie nowego hasta w dniu
gtosowania moze okaza¢ sie niemozliwe; w takim przypadku utrata hasta ograniczy
mozliwosé korzystania przez komisje ze wspomagania informatycznego.

Przewodniczacy komisji najpdiniej w przeddzienn gtosowania ustala z operatorem miejsce
i harmonogram pracy.

Osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng obwodowej komisji do spraw
referendum (operator), odbiera za posrednictwem petnomocnika do spraw obstugi
informatycznej miejskiej komisji do spraw referendum, login i hasto upowazniajgce do
ztozenia zgdania wydania licencji oraz, po zatwierdzeniu i podpisaniu zadania, do pobrania,
z systemu komputerowego dostarczonego komisji przez Paristwowg Komisje Wyborczg,
licencji do wprowadzenia danych z glosowania w obwodzie. Informacja o loginie i hasle
zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej przed odczytaniem tego loginu i hasta przez
osoby niepowotane. Na kartce zostang umieszczone dane identyfikujace gmine, w ktérej
przeprowadzane jest referendum oraz imig i nazwisko operatora. Licencja operatora nie jest
przypisana do danego obwodu gfosowania. Operator skfada zgdanie wydania licencji
najpézniej w dniu 17 paidziernika 2013 r. do godziny 14%, anajpéiniej w dniu
18 pazdziernika 2013 r. do godziny 14% pobiera licencje.




Petnomocnik miejskiej komisji do spraw referendum otrzymuje od Komisarza
Wyborczego w Legnicy login i hasto upowazniajgce do ztozenia zadania wydania licencji oraz,
po zatwierdzeniu i podpisaniu zadania, do pobrania, z systemu komputerowego
dostarczonego komisji przez Paristwowg Komisje Wyborczg, licencji do uwierzytelniania
danych z protokotéw gtosowania sporzadzanych w systemie informatycznym, i ich zapisu na
nosniku elektronicznym.

Zadanie wydania licencji petnomocnik sktada najpéiniej w dniu 17 pazdziernika 2013 r. do
godziny 14%, a najpéniej w dniu 18 pazdziernika 2013 r. do godziny 14% pobiera licencje.

Il. Zadania w dniu glosowania.

1. Sporzadzenie protokotu — obwodowa komisja do spraw referendum.
Sporzadzenie protokotow w systemie informatycznym odbywa sie w nastepujacy sposéb:

1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczng -
operatorowi sporzadzony przez komisje projekt protokotu gtosowania w obwodzie;
osoba ta dwukrotnie wprowadza wszystkie dane zprojektu protokotu do systemu
informatycznego. W trakcie wprowadzania danych system moze sygnalizowaé na ekranie
monitora btedy (w kolorze czerwonym) i ostrzezenia (w kolorze niebieskim). Mimo tej
sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzi¢ do korica;

2) w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system sygnalizuje
btedy lub bfedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienie btedéw i ostrzezen,
bowiem bez usunigcia bteddw protokét nie zostanie wydrukowany. Obowigzkiem komisji
jest ustalenie przyczyny btedu i jego usuniecie przez wprowadzenie w odpowiednich
rubrykach  prawidtowych danych liczbowych. Wtym celu komisja powinna
przeanalizowac tres¢ komunikatu o bfedzie, sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na
arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢ prawidtowos¢ dziatar arytmetycznych, a jesli to jest
konieczne — powtdérzy¢ czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania.
Wydrukowane zestawienie btedéw i ostrzezer podpisujg wszystkie osoby wchodzace
w sktad komisji obwodowej uczestniczace w ustalaniu wynikéw gtosowania. Dokument
ten nie jest przesytany do miejskiej komisji do spraw referendum;

3) w przypadku gdy system informatyczny nie sygnalizuje btedéw (zostaty usuniete lub ich
nie byfo), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, nalezy wydrukowaé raport ostrzezen.
Obowigzkiem komisji jest przeanalizowanie tresci ostrzezeri i — w razie stwierdzenia ich
zasadnosci — dokonanie korekty danych liczbowych w protokole. Jezeli komisja, po
analizie ostrzezen, dojdzie do wniosku, ze dane liczbowe s3 prawidtowe, powinna wpisa¢
zajete stanowisko na wydruku raportu ostrzezen. W kazdym przypadku raport ostrzezen
podpisujg wszystkie osoby wchodzace wsktad komisji obwodowej uczestniczace




w ustalaniu wynikéw glosowania. Obwodowa komisja do spraw referendum przesyta
wraz z protokotem do miejskiej komisji do spraw referendum podpisany wydruk raportu
ostrzezen, jesliaprobowata protokét bez wprowadzania zmian w zakresie
sygnalizowanym raportem ostrzezen;

4) jedli system informatyczny nie sygnalizowat btedéw lub zostaty one usuniete, drukowany
jest protokét gtosowania;

Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokotéw nie zwalniajg komisji
posiadajgcej obstuge informatyczng z obowigzku wprowadzenia danych z protokotéw do
systemu informatycznego;

5) komisja sprawdza zgodnos¢ danych w wydrukowanych protokotach z ustalonymi
wynikami gtosowania; sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gltos danych
z wydrukowanego protokotu iporéwnanie ich z danymi z projektu protokotu
przekazanego osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczng komisji;

6) jezeli pozwalajg na to moiliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna za obstuge
informatyczng komisji dokonuje transmisji danych z protokotu za posrednictwem
publicznej sieci przesytania danych; przewodniczacy komisji uwierzytelnia specjalna
licencja, zgodnos¢ przesytanych danych‘z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez
komisje;

7) osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng komisji dokonuje zapisu danych
z protokotu na nosniku elektronicznym; przewodniczacy komisji uwierzytelnia w systemie
zapis licencjg, zgodnos¢ danych zapisanych na nosniku z danymi zawartymi
w protokotach przyjetych przez komisje. Nosnik przekazywany jest petnomocnikowi
miejskiej komisji do spraw referendum.

2. Sporzadzenie protokotu — miejska komisja do spraw referendum.
Sporzadzenie protokotdw w systemie informatycznym odbywa sie w nastepujgcy sposéb:

1) petnomocnik miejskiej komisji pobiera z serwera Paristwowej Komisji Wyborczej do
aplikacji ,System TKW” protokoty komisji obwodowych. Jeieli z powodu braku
mozliwosci technicznych operator obwodowy nie dokonat transmisji protokotu za
posrednictwem publicznej sieci przesytania danych, petnomocnik wczytuje ten protokét
do aplikacji z otrzymanego nosnika elektronicznego i wykonuje transmisje.

2) petnomocnik dokonuje weryfikacji protokotéw z obwodéw gtosowania poprzez
wprowadzenie sumy kontrolnej lub zeskanowanie kodu kreskowego znajdujacych sie na
kazdym protokole gtosowania w obwodzie dostarczonym do komisji miejskiej.
Weryfikacja jest zatwierdzana licencjg petnomocnika.

3) petnomocnik wprowadza liczbe oséb, ktére wzigty udziat w gtosowaniu (liczba kart
waznych) w wyborze w dniu 21 listopada 2010 r. Burmistrza Przemkowa — pkt 13 d




protokotu ustalenia wyniku referendum gminnego. Liczbe te podaje petnomocnikowi
Przewodniczacy Miejskiej Komisji do Spraw Referendum w Przemkowie na podstawie
informacji otrzymanej od Komisarza Wyborczego Legnicy.

petnomocnik wykonuje w systemie operacje agregacji danych i ustalenia wynikéw
referendum oraz drukuje projekt protokotu ustalenia wyniku referendum gminnego.
Po akceptacji przez miejskg komisje ustalonych wynikéw drukowany jest protokét
wynikéw referendum (cztery egzemplarze).

petnomocnik dokonuje transmisji protokotu wyniku referendum za posrednictwem
publicznej sieci przesytania danych oraz wykonuje kopie zapasowg ,Systemu TKW” na
nosniku elektronicznym; nosnik przekazywany jest Komisarzowi Wyborczemu w Legnicy
zapakowany w osobng koperte, opisany i opieczetowany.
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